东营科技职业学院
关于加强疫情防控期间在线教学工作的通知
各院（部），全体老师、同学们：
[bookmark: _GoBack]    为贯彻落实《教育部应对新型冠状病毒感染肺炎疫情工作领导小组办公室关于在疫情防控期间做好普通高等学校在线教学组织与管理工作的指导意见》（教高厅[2020]2号）和山东省教育厅新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组《关于做好疫情防控期间普通高等学校教学组织与管理工作的通知》（鲁教疫控组字[2020]3号）等文件精神，全校师生在做好自我防护、确保自身安全的基础上，要妥善利用好返校前这段时间，因地制宜开展教学工作，保证疫情防控期间教学进度和教学质量，做到“教师不停教、学生不停学”。为保证在线教学质量，现将有关事项通知如下：
    一、充分准备，通知到位
    1.各学院必须及时通知到所有教师和学生。任课教师应在2月18日前将班级学生导入学习平台，每次在线课程开课前一天应通过平台及QQ群（或微信、钉钉等方式）及时告知学生。各学院可利用截屏等工具掌握教师在线课程准备情况。
    2.理论课在线教学仍然按照校历安排，于2月20日开始启动，按原定课表开始上课。各学院要通知2019-2020学年第二学期有教学任务的教师做好网络教学的准备，要组织教师和学生熟悉操作流程，指导教师上传相关教学准备资料，并做至少二次运行测试。
    3.各学院要通知所有师生在确保健康安全的前提下严格按照课程表参加在线教学与学习。
    4.对于确实无法参与在线教学的学生，学院要掌握情况，做好记录，制定预案，并加强一对一的学业辅导。对于确有困难不能进行在线教学的教师，学院及时指定并通知代课教师，确保在线教学不空堂。
    二、注重过程，保证效果
    1.授课教师要以学校在线课程资源为依托，以微信群、QQ群、和其他教学资源为辅助，开展线上教学、组织线上讨论、答疑辅导等教学活动，布置在线作业，进行在线测验等学习考核。
    2.教师授课要注重教学实效，各门课程的在线教学要求须在开课前明确告知学生，强调在线教学课堂纪律要求和学生学习评价办法，加强过程管理，做到有迹可循，学生在线学习情况纳入平时学习成绩。
    3.学生应充分利用在线资源认真学习，积极与授课教师进行远程互动和交流，按时完成授课教师布置的作业，认真准备相应的课程考核、考试。
    4.2020届毕业论文（实习答辩）的各项工作按学校及各学院的计划进行。指导老师要创新指导形式，积极利用电话、邮件、视频连线等多种方式完成本阶段毕业论文（实习答辩）指导工作，保证质量，督促学生按进度完成。
    三、加强管理，持续改进
    1.各学院要加强对在线教学的质量监控，及时收集师生在线教学中的困难和问题，积极协调相关部门予以解决。
    2.教务处将依托优慕课平台，充分利用学习行为分析数据，了解教师教学效果和学生在线学习情况，并及时反馈学院，持续改进。
    四、主动作为，做好保障
    1.学校教研室和教学团队要充分发挥自身学科和专业优势，加快研发一批有特色、代表性强、数量充足的在线教学资源和在线试题，服务学生在线学习，提高学生学习积极性和课程挑战性。
    2.教务处正积极协调，尽可能为学生提供电子教材，争取到的电子教材资源将第一时间发布。

                                                 教务处
                                  2020年2月16日
